SCHOOL

Guide d'utilisation

Gestion d'établissement scolaire

Connexion - Accueil et menu - Personnaliser votre école - Comptes
Fiches, cartes étudiants - Emplois du temps - Notes et bulletins
Absences et avis aux parents - Surveillance générale - cpge.ac.ma et MASSAR
Internat - Gestion financiere, paie et transport - Espaces professeur, parent,

éleve

Les noms qui apparaissent sur les images sont fictifs (« Etablissement exemple »).
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Qui fait quoi ?

Se connecter et changer de langue
L'Accueil et le menu de gauche
Personnaliser votre école

Gestion des comptes

Fiches éleves, professeurs, parents et cartes étudiants

Emplois du temps

Notes et bulletins

Absences et avis aux parents

Certificat de scolarité

Surveillance générale

Echanges avec cpge.ac.ma et MASSAR
Gestion de l'internat

Gestion financiére et paie

Gestion du transport

Espaces professeur, parent et éleve

Questions fréquentes

Tout le monde

Tout le monde

Personnel

Directeur

Directeur

Administration

Direction des études

Professeurs, direction

Professeurs, surveillance

Administration

Surveillant général

Administration

Intendance, surveillants

Econome

Econome

Professeurs, familles

Tout le monde

Comment lire ce guide ? Les boutons sont écrits comme ceci :. Les chemins dans le

menu de gauche sont écrits comme ceci : Gestion de I'externat > Scolarité > Notes et bulletins.

Chaque partie a la couleur de son espace dans le menu.

Ou trouver ce guide ? A tout moment, cliquez sur [ Guide | en haut de I'écran : Ouvrir le guide ou

Télécharger le guide, dans la langue choisie avec .



0 Qui fait quoi ?

SCHOOL regroupe toute la gestion de I'établissement. Chaque personne se connecte avec ses propres

identifiants et ne voit que ce qui la concerne.

Personne

Directeur
(propriétaire)

Personnel
(surveillant, économe,
intendant...)

Professeur

Parent

Eléeve

Se connecte avec

le code établissement,
I'identifiant admin et son mot de
passe

un identifiant et un mot de passe
créés par le directeur

son PPR et son code d'acceés

un identifiant et un mot de passe
donnés par I'école

son matricule et son code
personnel

Ouvrir I'application

Peut...

tout faire : réglages de I'école, comptes, scolarité,
internat, finances.

ouvrir seulement les espaces que le directeur a
cochés pour lui.

faire I'appel et saisir les notes de ses classes et
de sa matiére.

voir les absences et les bulletins publiés de ses
enfants.

réserver ses repas a l'internat et voir ses bulletins
publiés.

e Sur internet (ordinateur, tablette ou téléphone) : ouvrez I'adresse que votre établissement vous a
donnée, dans Chrome, Edge, Firefox ou Safari.

¢ Comme une application : |'établissement peut vous donner un lien d'installation. Aprés la clé de
licence, une icone SCHOOL est ajoutée au bureau ou a I'écran du téléphone.

e Sans internet : la version sur clé USB s'installe en double-cliquant sur Installer. Ses données restent

sur le PC.

Important. La version en ligne et la version sans internet sont deux copies séparées : ce qui est saisi

dans 'une n'apparait pas dans l'autre.



Q Se connecter et changer de langue

Pour qui ? Tout le monde.

\

| ETABLISSEMENT EXEMPLE | G- Y. 70

B e e

- VCi REPARATOIRES AUX GRANDES ECOLES —

+ SCHOOL +

Connexion
Etudiant : matricule et code personnel - Parent
identifiant et mot de passe - Professeur : PR et code
d'accés - Personnel : identifiant et mot de passe
Administrateur: admin etle mot de passe administrateur.

CODE ETABLISSEMENT

GUIDE

IDENTIFIANT

CP25-001, surveillantl ou admir

MOT DE PASSE OU CODE

Se connecter

L'écran de connexion : un seul formulaire pour tout le monde

0 Code établissement : le code de votre école (il est déja rempli si vous avez ouvert le lien de I'école).
o Identifiant : matricule (éleve), PPR (professeur), identifiant (personnel, parent) ou admin (directeur).

e Mot de passe ou code, puis | Se connecter . Votre page s'ouvre toute seule.

Premieére connexion du directeur : si |'école a une clé de licence, un champ Clé de licence s'affiche.
Tapez la clé regue (les tirets et les majuscules ne comptent pas) : I'école est activée une fois pour
toutes.

Changer de langue

Cliquez sur et choisissez Francgais, English
ou dyy=ll. Tout I'écran et les documents imprimeés

suivent. En arabe, I'écran passe de droite a gauche.

Se déconnecter

Cliquez sur en haut a droite. Faites-le
toujours sur un ordinateur partagé.

Le menu Langue



e L'Accueil et le menu de gauche

Pour qui ? Le directeur et le personnel.

»CEXEMPLE

/) Classes préparatoires
aux grandes écoles

10

ELEVES =] 4 A 12
CLASSES ENSEIGNANTS
4 classe(s)
Personnaliser votre
école @ 0 29 10 2
PERSONNEL ADMINISTRATIF PARENTS COMPTES DU PERSONNEL

Gestion des
comptes

\,le

r s ~

7
e Atraiter Raccourcis Personnaliser @ Calendrier
Y9) Gestiondel'internat »
. Novembre 2026
@ 2 absence(s) non justifiée(s) surles 7
Gestionde derniers jours LU MA ME JE VE SA DI
I'externat ’
Ajouter un étudiant Importerune liste

2 fiche(s) sans e-mail ni téléphone 2 o 4 5 a

10 11 12 13

L
i)

Gestion financiére

O
©

10 éléve(s) enretard de paiement -
33900,00 DH Saisirles absences Emplois dutemps 16 17 18 19 20

23 24 25 26 27

& 30

Année scolaire

2026 /2027

8
0]

Cartes étudiants Nouvel encaissement

20 %de I'année écoulée

@esee

LJ) Pleinécran >

iy

&
o

Nouvelle dépense Paiement du personnel

'
—_

L'Accueil : chiffres clés, « A traiter », raccourcis, calendrier

¢ En haut: les chiffres de I'école (éleves, classes, enseignants, parents...). Un clic ouvre la liste
correspondante.

e A traiter : absences non justifiées des 7 derniers jours, fiches sans contact, éléves en retard de
paiement.

¢ Raccourcis : pour ajouter ou retirer des tuiles.

Bienvenue dans |'espace de gestion de I'externat

Le menu de gauche

Chaque espace a sa couleur : Accueil,

EXTERNAT

—— —— Personnaliser votre école, Gestion des comptes,
Gestion de l'internat, Gestion de I'externat,

. ’ Gestion financiére.

°
ii . " : .
Cliquez sur un espace pour déplier sa liste, puis sur
une rubrique. La rubrique ouverte bouge
|égerement pour étre repérée.
Le menu de gauche, ici avec Scolarité ouverte ne garde que les icones ; Plein

écran (en bas) cache la barre du navigateur. Sur
téléphone, le menu s'ouvre par le bouton en haut.



Personnaliser votre école

( Pour qui ? Le directeur, au début de I'année.

(CEXEMPLE

ah Classes préparatoires

S Bienvenue dans |'espace « Personnaliser votre école »

]
= (
g . v

Personnaliser votre
école

Identité de la page d'accueil
Logos (PNG ou JPG) et textes affichés enhaut dela page d'accuelil, des espaces et du résumé imprimé.

ELEMENT APERGU / VALEUR ACTIONS

/= Identité delapage
() P > Photo de I'espace % ’ ¥ il

internat i Choisirla photo.. lllustration par défaut
pams ammgm
WA WAAA B

Photo de votre restaurant L]

ﬁ;‘%. | Gestiondes Photo del'espace =
s comptes externat — T — A % ;
Choisirla photo... lllustration par défaut
Photo de votre , m ,
Y9) Gestiondel'internat » établissement i "
Nomde :
Gestionde . X ETABLISSEMENT EXEMPLE m
I'externat I'établissement
©) Gestionfinanciére  » Ligne en dessous Classes préparatoires aux grandes école: @ Afficher sousle nom
Année scolaire ,
Année scolaire N _ ) 2026/2027 (année en cours) v
achoisirdans laliste

2026 /2027

o En-téte des états —

e ligne 1 ACADEMIE REGIONALE DE L'EDUCATION m
ex. Académierégionale
En-téte des états —

[PEEORL} NIDEATIAKN DDAVINAIALC m

Personnaliser votre école > Identité de la page d'accueil
Nom de I'établissement et ligne en dessous : ils apparaissent en haut de I'écran et sur tous les
documents.
Année scolaire : elle change toute seule au Ter septembre.

En-tétes des états (lignes 1 et 2) : I'Académie et la Direction provinciale, imprimées sur les états
officiels.

Photos de l'internat et de I'externat : elles décorent les pages d'accueil de ces espaces.



y “LEXEMPLE
) Classes préparatoires

X " auxgrandes écoles Bienvenued re école »

Personnaliser votre
v
école
@) |dentitédelapage
d'accueil

CLASSE ETUDIANTS

>
Classes de
Gestiondes >
comptes
ECT2 Retirer
¥) Gestiondel'internat »
ECT3 Retirer

(e
I'externat

ECT1 4 Retirer

ECT4 Retirer

C)) Gestionfinanciere »

2026 /2027

£3) Pleinécran >

Personnaliser votre école > Classes de l'établissement

Tapez une ou plusieurs classes séparées par «; » puis . Retirer une classe ne touche pas aux
éleves.



Gestion des comptes

( Pour qui ? Le directeur.

EXEMPLE

Classes préparatoires

aux grandes écoles Gestiondes Comptes

Cochezles espaces auxquels chague compte a acces. Un compte désactivé ne peut plus se

connecter. Les étudiants n'ontjamais de compte ici.
{2 ) Accueil
Personnaliser votre NOM IDENTIFIANT CONTROLEENTREE ~ GESTION DU RESTAURANT  ADMINISTRATION ~ GESTION FINANCIERE  ACTIF
: >
école

Directeurdesétudes directeur

I Gestiondes v
R ’
comptes Surveillant général surveillant OJ O
Comptes du > "
personnel
r
(@) Comptes > Créerun compte
professeurs
NOM COMPLET IDENTIFIANT
(%) Comptesparents >
ex. Karim Amrani ex. surveillantl
( Comptesétudiants >
MOT DE PASSE (8 CARACTERES MINIMUM)
Y9) Gestiondel'internat » [ dcfucgexne J

Gestionde ESPACES AUTORISES
I'externat . ; . L . . N
Espacecontréleentrée [ | Gestiondurestaurant [ | Administration [ ] Gestionfinanciére

Ij Gestion financiére
Créerle compte
M
Année scolaire

LJ) Pleinécran >

Gestion des comptes > Comptes du personnel

Comptes du personnel : , nom, identifiant, mot de passe, puis cochez les espaces
permis (internat, restaurant, scolarité, finances, administration).

Comptes professeurs : un code d'acces par professeur des fiches.

Ajouter tous les professeurs de I'école JIENCI-NeNIiReeli[ell Imprimer les codes d'accés Jeloli|@le

remettre.

Comptes parents : eI YL LR R Ll (identifiant prénom.nom, mot de passe

proposé). Un parent de plusieurs enfants n‘a qu'un compte.

Comptes étudiants : matricule et code personnel de chaque éléve, suspension possible.



EXEMPLE
‘Classes préparatoires.

‘aux grandes écoles Comptes parents
; -

XEMPLE

lasses préparatoires

wux grandes écoles Comptes professeurs
. .

profossor

ncas do ses lasses. paront los bullctins publiés et s absencas de sesenfants,
@) Accuen >
PYTTEIM ST  sjouter tous les professeurs de école (2) PYTEIS N Créerles comptes de tous les parents (0)

@) Accuen >

Io I

@ [osomaiservors

[I——
compres sans compre suspenous compres sans comere suspenous
) Cestiondes 3 10 2 0 &) Costondes & 10 0 0

— T pestesseuts)canslestiches accisbiocus JUC— W tenaipat —
&) Comptesdy @) Comptesau
& persomel P @ D ©) persomel P

RecHERGHE RecHERGHE
=
e Rechercherun professeur, un PPR, une matiére. Imprimerles codes d'accés o e Rechercher un parent, unidentifiant, un éléve. Imprimer les accés
(®) Comptesparents > $) Comptesparents >

(@) comptesétudiants > Comptes étudiants >

PeR NOMETPRENOM maTIERE cuasses copEDCCEs  ETAT IDENTIFIANT PARENT EnFaNT(S) TELEPHONE  MOTDEPASSE  ETAT

11) Gestiondelinternat > Modiier
. Suspend

) Gestionde samira.alaoui ALAOUI Samira ALAOUI Mehdi (ECT3) = pSNCT695 e Acti
Fexternat Imprimer’

#) Gestiondeintemat >

Modifier
Suspendre
) Cestionde N 1356218 BENJELLOUNOmar  Droit ECT2,ECTS o571 o hat N
Fextemat Imprimer
Supprimer Supprime
©) Gestionfinanciere 3 ©) Gestionfinanciere >
Modier Moditer
suspendre Suspend
1287345 BERRADASaid Mathématiaues Ecn1 326352 o s o rachid.bennani ™ - Yy23p3953 e st
Imprimer Imprimer
Plein écran > Plein écran "
Supprimer Supprime

Comptes professeurs Comptes parents

Suspendre bloque la connexion sans rien effacer ; Rétablir la rouvre. Autorisation d'accés (en haut)
permet au directeur de cacher des rubriques aux autres comptes.



Fiches éleves, professeurs, parents et cartes étudiants

( Pour qui ? L'administration.

SEXEMPLE

43 [ Classes préparatoires
¥~ auxgrandes écoles

{2 ) Accueil

v|

Personnaliser votre
>

o
Q
o
o

,Q;ﬂ. Gestion des

o
o
=l

T°
=
o
”n

Y9) Gestiondel'internat »

Gestionde
I'externat

) Scolarité

(@)

III K

<

i=) Listedeséleves >
&) Emploisdutemps >

) Notesetbulletins >

Absencesdes

® éléves >
Certificat de

& scolarité >

88) Tableaudebord >

L3) Pleinécran

I\/I

u% ETABLISSEMENT

Bienvenue dans|'espace de gestionde l'externat

r
Fiches éléves (10)
Méme liste que les étudiants de l'internat. Fichier dela liste (Excel ou CSV), avec une ligne de titres oudans cet ordre, une ligne par éléve,
nom;prénom;classe;identifiant;code;e-mail; téléphone;e-mail des parents;autorisation d'envoi;téléphone des parents;date
de naissance;n° d'inscription.Avec|autorisationd'envoi, les parentsregoiventune-mail guand leur enfant est marqué absent (site en ligne).
Bouton « +Ajouter un éléve » et lien « Modifier » : la fiche compléte, un éléve a la fois. Photos : images ou dossier (identifiant dans le nom du fichier, par
exemple CP25-001. jpg), fichier Excel xlsx (photo sur la ligne de I'identifiant) ou PDF (photo pres de I'identifiant), dans n'importe quel ordre ; une seule
photo par éléve, lanouvelle remplace I'ancienne.

Importerlaliste (Excel ou CSV)... Importer des photos (images, Excel, PDF)...
Importer un dossier de photos.. Exporter laliste (Excel) Télécharger depuis CPGE.AC.MA
Télécharger depuis MASSAR Exporter les photos (ZIP)

Autoriser I'envoi pour tous (e-mail ou téléphone des parents rempli)

Rechercherun éleve, une classe, unidentifiant...

PHOTO  NOM PRENOM TELEPHONE

|
@ BENNANI

CLASSE IDENTIFIANT CODE DATE DE NAISSANCE N° D'INSCRIPTION E-MAIL

Salma ECTL J137840215 5730 14/03/2008 2026/0153 = salma.b¢

Gestion de l'externat > Fiches éléves

Un par un : EESCMEELEEETY (photo, nom, classe, identifiant, date de naissance, téléphone et e-
mail des parents...). Le lien Modifier ouvre la méme fiche.

a Depuis Excel : votre fichier tel quel. Les colonnes sont reconnues par leur titre, dans
n'importe quel ordre.

Depuis les portails : QEEGECERELENE LNV ou QEELECERE LSS (voir la partie

12).

Photos en lot : IS EE LY NG accepte des images, un dossier, un fichier Excel ou un PDF.
Chaque photo est rangée dans la fiche dont I'identifiant est le plus proche.




HEXEMPLE
H Classes préparatoires
aux grandes écoles

~
@) Accueil Binh Tlcer : 12)
Liste de i Fichier: li | SV), avec ligne de tit d ordre, li :NOM ET
=) ',’e'sl"""a"se"""’e > ;PPR;CIN; Echelle;RIB; TAUX T6R EN %;taux;E-MATL; TELEPHONE; MATIERE. Lamatie igné dans
ecole

I'emploi du temps quand on choisit le professeur. L'échelle, le taux IGR et le i al'état o lles. Photos i ier (PPR dan:
le nomdu fichier, par exemple 1234567 jpg), fichier Excel .xIsx ou PDF, dans I

por ;

photop:
+ Ajouter un professeur Importer laliste (Excel ou CSV)... Importer des photos (images, Excel, PDF)...
14) Gestiondel'internat > "
Importerun dossier de photos... Exporterlaliste (Excel) Télécharger depuis CPGE.AC.MA
Gestionde s N
= l'extornat Télécharger depuis MASSAR Exporter les photos (ZIP)

Gestiondes
&) comptes >

Rechercher un enseignant, une matiére, un PPR, un grade

PHOTO  NOMETPRENOM MATIERE PPR CIN GRADE ECHELLE
@ ooncesces - BENJELLOUNOmar  Droit 1356218 BEG97IE9 IOleSSeUr u
agrégé
Certificat de
scolarité
28) Tableaudebord > Prof
- BERRADASaid Mathématiques 1287345 22999 a;‘:ézsése”’ 1

Fiches personnel pédagogique : PPR, CIN, grade, échelle, RIB, taux

| Cartes étudiants

EXEMPLE
‘Classes préparatoires
aux grandes écoles

Cartes étudiants (10)
Format cart i ,6 %54 Laphotodel'éle j d del'externat — Fiches €l 'imprit gauche, dansle
@) Personnaliservotre o dre doré ; sans photo, le cad ide pour en coller une.
école
Filtrer
Gestiondes
) >
comptes
PRI | cou.conor ono cscures  FE RN ENEFETIL
estion cointerns: Bleunuit Bleuardoise Bleuroi Bleupétrole Turquoise Vertémeraude Vertsauge Vertolve  Kaki  Sable
N [ N N N N N BN
I'externat Brunchocolat Terrecuite Bordeaux Prune  Violetroyal Lavande Gristaupe Grisanthracite

weee: 0 G0 @B

Trésfoncée Foncée Moyenne Douce  Claire

Télécharger les cartes (PDF A4, 9 par page) [ Télécharger le dossier des cartes (ZIP) j
&) Absencesdes

éléves : e {ERKAOU | ELAMRANI

Imane. Youssef

@) Certificatde — - p—
scolarité P, ecn 138124526 Ecn 136521488

) 307072027 L ) 3070772027

88) Tableaudebord >

Gestion de l'externat > Cartes étudiants

Toutes les cartes sont créées automatiquement : photo, nom, classe, matricule, QR code, engrenage de
I'école, année. Choisissez la couleur et la nuance du fond, puis exportez en PDF (9 cartes par page) ou en
ZIP. Une carte perdue est remplacée par une nouvelle : I'ancienne ne passe plus au contréle.



Emplois du temps

Pour qui ? La direction des études.

EXEMPLE

Classes préparatoires

> > ¢~ auxgrandesécoles

<
école

Gestiond
externat

i=) Listedeséleves >
&) Emploisdutemps >
) Notesetbulletins >

Absencesdes
Certificat de

88) Tableaudebord >

L3) Pleinécran

Scolarité > Emplois du temps > Par classe :

Par classe

ETABLISSEMENT

Par professeur

Tableaux de service

& ) Autorisationd'accés > 4 ( 2 ) Propriétaire >

Emplois du temps

Emploi du temps hebdomadaire de chaque classe : matiére, professeur, salle et type de séance.
Les conflits (professeur ou salle déja occupés au méme moment) sont signalés.

Création automatique

Créneaux horaires

I

CLASSE

ECT1

Lundi 6h

08h0E-16hE0 2 h

Mathématique
s

Prof provisoire 7
\

PAUSE

14h0e-16h08 2 h

v m Exporter (Excel)

Cliguez sur « + Ajouter une séance » sous un jour, puis choisissez'heure etla durée (1h, 2 h, 3 h ou 4 h). Cliquez sur une séance pour la modifier.

Mardi 6h

4
08h0e-16h00 2 h

Mathématique
s
Prof provisoire 7

PAUSE

14h00-16h008 2 h

Manag t M
MOUSSAOUI MOUSSACUI
Hind Hind

\

4
16h0e-18hG6 2 h 16h06-18hG8 2 h
Arabe Arabe
ELMANSOURI EL MANSOURI
Aicha Aicha

Mercredi 6h

08h00-16h00 2 h

Informatique
KETTANI Yassine

PAUSE

14h80-16h88 2 h
Culture
générale
(Frangais)
HAMDAOUI Laila

16h00-17h80 1 h

Economie
générale et

statistiques

Jeudi 6 h

08h0B-168hBE 2 h

Informatique
KETTANI Yassine

PAUSE

14h88-16h88 2 h

Culture
générale
(Frangais)
HAMDAOVUI Laila

16h80-17h80 1 h

Management
MOUSSAOUI
Hind

Vendredi 6 h

;

088h0E-0%9h88 1 h

Mathématique
s

Prof provisoire 7
\

89h08-10h88 1 h

Culture
générale
(Francais)
HAMDAOUI Laila

PAUSE

14h00-16h60 2 h

Economie
générale et

une colonne par jour, une carte par séance

Samedi 5 h

(

08h0e-09hee 1 h

Informatique
KETTANI Yassine

PAUSE

14hee-16h80 2 h

Economie
générale et
statistiques
ELKADIRI
Abdellah

16hee-18he6 2 h

Anglais
ZIANIKarim

Cliquez sur une séance pour la modifier (matiére, professeur, salle, type, durée de 1 a 4 h) ou sur
. Un conflit de professeur ou de salle est signalé. A droite : volume horaire par

matiere et enseignants.



Création automatique

EXEMPLE

Classes préparatoires
aux grandes écoles

wenue dans |'espace de gestion de I'externat

7

) Accueil
Personnaliser votre

g >
école

Emplois du temps

Emploi du temps hebdomadaire de chague classe : matiere, professeur, salle et type de séance.
Les conflits (professeur ou salle déja occupés au méme moment) sont signalés.

Par classe Par professeur Tableaux de service Création automatique Créneaux horaires

CLASSE

) Gestiondes

Q)

'Qf‘ comptes >

{) Gestionde I'internat

ECT] i

= ?::::::;:e v Pour chague matiére de la classe : le nombre de séances par semaine de 1h,de 2 h, de 3h et de 4 h, puis le professeur (un professeurde I'école, ouun
professeur provisoire en attendant). Un professeur quia plusieurs classes n'estjamais placé dans deux classes en méme temps. Les mathématiques, la

physique, les sciences et les matiéres techniques (#) sont placées le matin si possible.

(&) Scolarité

MATIERE SEANCESDE1H SEANCESDE2H SEANCESDE3H SEANCESDE4H  PROFESSEUR DEL'ECOLE
Liste des éléves
Mathématiques e
8) Emploisdutemps > < 1 2 0 0 — Choisir—
% matir
B) Notesetbulletins >

Economie générale ¢ 1 2 0 0 EL KADIRI Abdellah — Economie ¢
Certificatde

98) Tableaudebol

LJ) Pleiné Inf ti
[t aHue 1 2 0 0 KETTANI Yassine — Informatique

Onglet Création automatique

>
v
>
>
>

Management 1 2 0 0 MOUSSAQOUI Hind — Managemer

Pour chaque classe et chaque matiere : le nombre de séances de 1, 2, 3 et 4 heures, puis le
professeur (ou un « Prof provisoire » en attendant la nomination).

9 : toutes les classes sont placées ensemble, sans chevauchement de classe, de
professeur ni de salle. Les mathématiques, la physique et les matiéres scientifiques sont mises le
matin.

e LRI il Si la grille ne convient pas, puis .

~CEXEMPLE

Classes préparatoires

sigrandes dcoles Bienvenue dans|'espace de gestion de I'externat

R) Accuell > Emplois du temps
Emploi du temps hebdomadaire de chaque classe : matiére, professeur, salle et type de séance.

Les confiits (professeur ou salle déja occupés auméme moment) sont signalés.

Personnaliser votre
&) | >
école

Par classe Par professeur Tableaux de service Création automatique Créneaux horaires

Gestion des
& comptes >

PROFESSEUR
¥4) Gestiondel'internat »
_ BENJELLOUN Omar — Droit (5 h) &4 Imprimer le tableau de service
o) Gestionde 3 , ) o
I'externat v Imprimer tous les professeurs de I'école (8) tous les p p m
@) scolarité 0 Nom et prénom: BENJELLOUNOmar  PPR:1366218 Grade : Professeuragrégé  Matiére :Droit  Service hebdomadaire :5h
B) Emploisdutemps > ECT2 Droit 1x1h,2x2h 5h
Tota Latassels) sséance(s sh
Absences des
& éléves %
- Lundi - Mardi - Mercredi 2h Jeudi 2h Vendredi 1h Samedi -
@) Certificatde >
scolarité o
PAUSE PAUSE PAUSE PAUSE 16h8e-11h80 1 h PAUSE
88) Tableaudebord > Droit
2 Aucu ce 16h00-18h08 2 h 16h60-18h00 2 h ECT2
= - Droit Droit
«“ s
USE

Tableaux de service : un document par professeur, prét a imprimer



Notes et bulletins

( Pour qui ? Les professeurs (saisie) et la direction (conseil, bulletins).

Classes préparatoires
aux grandes écoles

{2 ) Accueil

v|

Personnaliser votre
: >
école

,Q;ﬂ. Gestion des
3
"/ comptes
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=
@
[
7]
{=F
o

el'internat >

Gestionde
I'externat

) Scolarité

@)
<

III K

i=) Listedeséleves >
&) Emploisdutemps >

B) Notesetbulletins »

Absencesdes

® éléves >
Certificat de

& scolarité 2

88) Tableaudebord >

L3) Pleinécran

I\/I

Bienvenue dans|'espace de gestion de |'externat

Notes et bulletins

Saisie des notes par évaluation, matiéres et coefficients, conseil de classe (appréciations et
décisions), bulletins imprimables et résultats de la classe

Saisie des notes Matiéres et coefficients Conseil de classe Bulletins Résultats Parametres

r
CLASSE PERIODE MATIERE
ECTI ¥ ler semestre ¥ Mathématiques — coef. 9 v
Professeur : BERRADA Said - Coefficient de la matiére : 9 - ler semestre (du 01/09/2026 au 31/01/2027).
"

Evaluations (2)

Chagque évaluation a son coefficient et son baréme. La moyenne de la matiére estla moyenne
pondérée des notes ramenées sur20 ; « Abs » n'est pas compté.

+ Nouvelle évaluation

Notes — Mathématiques — ECT1

Tapezla note (virgule acceptée) ou « abs ». Entrée oufléches ¥ pour passerd'un éléve al'autre.
Vous nouvez coller une colonne coniée denuis Excel

Scolarité > Notes et bulletins > Saisie des notes

0 Matieres et coefficients : une fois par classe (copiable vers d'autres classes).

EVALUATION TYPE DATE COEF. BAREME  NOTES MOY. /20
Devoir surveillén® 1 Devoir surveillé 12/10/2026 2 /20 4/4 11,25 Modifier Supprimer
Interrogation écrite n® 1 Interrogation écrite 14/10/2026 i /20 4/4 12,75 Modifier Supprimer
&
4

Imprimer le relevé

Exporter (Excel)

Saisie des notes : choisissez la classe, la période, créez I'évaluation (titre, type, coefficient, bareme)

et tapez les notes. Entrée et les fleches passent a la case suivante ; vous pouvez coller une colonne
d'Excel. « ABS » pour un absent.

Conseil de classe : moyennes et rangs calculeés ; remplit les appréciations et les décisions
(Admis(e), Redouble, Exclu(e) en fin d'année), que vous corrigez librement.

Bulletins : apercu A4, impression d'un éléve ou de toute la classe, puis pour les éleves et

les parents.

e Résultats : statistiques et proces-verbal imprimable.
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EXEMPLE
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%) comptes

#) Gestionderintemat >

Gestionde
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Lista das e
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Bienvenue dans|'espace de gestion de I'externat

Notes et bulletins

‘gécisions),bulletins mprimables et résultats delaclasse.

Bulletins  Résultats  Paramétres

v tersemestre v

Proposer les appréciations

euive MOY./20  MENTION ABS.NONJUST.  APPRECIATION GENERALE

OUAZZANIHamza 15,33 Bien — | Appréciationduconseilde cia

2e  BENNANISalma 13,83  Assezbien 6n | Appréciationduconseildecla | Parmati

3¢ ELAMRANIYoussef 11,33 Passable

= ;&ppréuahmvdu conselidecla | parm:

Conseil de classe

S—— ETABLISSEMENT EXEMPLE BULLETIN DE NOTES
e G Closesprepantoressoxandes écoles ikl
LR i scaetaon P,
Eieve 'BENNANI Salma Code éléve 1137840215
Clsse ecn it .
atire Cost.| Mogemn 20 Moy case | Phstasse | st | ang | PErécstonc
[rr— s mel s e | 2
et
Economie générale et 8 13,50 1225 950 15,00 2
Management J me| wm e mwe| 2
Moo
[rmm— s s s ue| w2
Cutwogieanca) | 5| 4w 275 1w 5@ 2
ey
angis d 0 sw s uw| e 2
aabe ) s us um| vwe 2
msoumsas
Toul 6 us
Moyenne générale | Rang. Moyenne de laclasse Mention.
13,83/20 2e 12,58 Assezbien
Aeprécition ducomseideciasse
‘ [rr—

Bulletin de notes



Absences et avis aux parents

Pour qui ? Professeurs et surveillance (appel), administration (validation des avis).

\»2EXEMPLE

Classes préparatoires

ok

des écol H - . I
i Bienvenue dar  |'externat
B ccuel Absences des éléves
Appel parséance, suivi des absences et des retards, justifications et avis aux parents.
Personnaliser votre )
école Saisie des absences Avis aux parents Suivi par éléve Récapitulatif
,Q;o , Gestion des
> comptes Téléchargerles absences depuis CPGE.AC.MA Télécharger les absences depuis MASSAR
Y9) Gestiondel'internat » s
CLASSE DATE SEANCE
Gestionde ; i s
I'externat ECTI v 06/11/2026 ] 08h00 -10h00 — Mathématiques - Prof provisoire 7 v
Scolarité Séance prévue : Mathématiques - Prof provisoire 7. - Appel déja enregistré le 06/11/2026 a12:15 par Directeur des études.
4éleve(s) Présents3 Absentsl RetardsO
N°  ELEVE MATRICULE PRESENCE RETARD - JUSTIFICATION
1 BENNANISalma e vcpge.ac.ma J137840215 Présent m Retard ) Justifié | Motif (certificat médica
Absencesdes >
éléves
Certificat de N 2 CHERKAOUIlImane J138114526 Présent  Absent Retard
8 scolarité
88) Tableaudebord > 3 ELAMRANI Youssef J136521408 Présent Absent Retard
L3) Pleinécran
4  OUAZZANIHamza J135902317 Présent Absent Retard

Scolarité > Absences des éleves > Saisie des absences

a Choisissez la classe, |la date et la séance (la matiere et le professeur viennent de I'emploi du temps).

e Marquez chaque éleve Présent, Absent ou Retard (minutes), cochez Justifié et tapez le motif si

besoin.

IS GIAIETEY. Ensuite, le bouton vert QG LGSR FR Y reporte les absences sur le

portail (partie 12).



“ PEXEMPLE
['Classes préparatoires
aux grandes écoles

Bienvenue dans|'espace de gestion de |'externat

R) Accueil Absences des éléves

Appel par séance, suivi des absences et des retards, justifications et avis aux parents

v|

Personnaliser votre
=] >

école Saisie des absences Avis aux parents Suivi par éleve Récapitulatif
= Gestiondes > N —
"/ comptes Télécharger les absences depuis CPGE.AC.MA Télécharger les absences depuis MASSAR
14) Gestiondel'internat > =
DATE

' Gestionde

<

06/11/2026 [m]

I'externat

Toutcocher Toutdécocher

(@) scolarité Tabsence(s)etretard(s) Avaliderl WhatsApp envoyés0

i=) Listedeséleves > CLASSE  SEANCE SAISIPAR ELEVE

_ ABSENCE TELEPHONE DES PARENTS AVIS|
Emplois duts o4
ECT1 08h00 - 10h00 - Mathématiques ~ Prof provisoire7  BENNANI Salma ® Absent pas de numéro
-
B) Notesetbulletins >
Absences des
Valider et envoyer aux parents (1)
Certificatde &
&) scolarité 2

28) Tableaudebord >

IVI

L4/ Pleinécran

Onglet Avis aux parents

0 L'administration ouvre Avis aux parents : absences et retards du jour, toutes classes.

o Cochez les éleves, puis QEIEEIETNVO LIS LGNS - e-mail et WhatsApp, message en francais puis

en arabe. L'état (« v WhatsApp envoyé ») reste affiché.

Rien ne part sans I'administration. Les professeurs saisissent seulement. L'envoi WhatsApp

automatique demande I'extension SCHOOL dans Chrome ; sans elle, un bouton WhatsApp par éleve
ouvre le message prét a envoyer.

EXEMPLE

/5 Classes préparatoires
%" auxgrandes écoles

Bienvenue dans|'espace de gestion de |'externat
R) Accueil Absences des éléves
Appel par séance, suivi des absences et des retards, justifications et avis aux parents

Personnaliser votre >
école Saisie des absences  Avis aux parents Suiviparéleve  Récapitulatif

Télécharger les absences depuis CPGE.AC.MA Télécharger les absences depuis MASSAR

1] AU

01/11/2026 m] 06/11/2026 a m Exporter (Excel)

Supprimer toutes les absences de la période (toutes les classes)

Gestiondes >

"/ comptes

¥4) Gestiondel'internat »

' ?estlon de
I'externat

) scolarité

(R

i=) Listedeséleves >

APPELS ENREGISTRES ABSENCES

) Emploisdutemps > NON JUSTIFIEES TAUX D'ABSENTEISME
2 2 4h 28,57 %
ST 4uO1/2026 aU06/11/2026 4hde coursmanquées arégulariser heures manquées / heures dues
Absencesdes
élves
g) Certificatde > Parclasse
scolarité
D oD ClassE ELives APPELS ABSENCES HEURES JusTIFIEES RETARDS TAUX
ot ECTL 4 d 1 2h Oh 0 25%  Suivi
Plein écran
ECT2 3 il 1 2h 0h 0 33.33%  Suivi

Récapitulatif : taux d'absentéisme par classe, matiere ou niveau

Suivi par éléve : heures justifiées et non justifiées sur une période, détail modifiable, avis imprimé. Le lien
Supprimer retire une absence saisie par erreur (deux clics pour confirmer).



Certificat de scolarité

Pour qui ? L'administration.

%, ETABLISSEMENT

EXEMPLE

Classes préparatoires
aux grandes écoles

Bienvenue dans|'espace de gestion de I'externat

f

@) Accueil Certificat de scolarité

Choisissezlaclasse et |'éléve : le certificat se remplit avec sa fiche (date de naissance, n® d'inscription, classe...). Imprimez-le, signez et mettez le cachet.

Personnaliser votre )
école

&)
& CLASSE

,Q;,,I Gestion des ECTI =

Q
>/ comptes

1

Gestiondel'internat  »

_

Imprimer le certificat Imprimer toute la classe (4)

ELEVE FAIT A SIGNATAIRE

BENNANI Salma v ElJadida directeur

Compléter sa fiche

Gestionde
I'externat

Scolarité

4
ST R—— ETABLISSEMENT EXEMPLE N°:2026/0153
@ Mimstere de écucston tetonzle. - Classes preparatoires aux grandes écoles
Rl polesiomelecidesqulicaen L 2026/2027

i=) Listedeséleves >
(]

Emploisdutemps »

) Notesetbulletins >

Absencesdes >
éléves

Certificatde

& scolarité >

88) Tableaudebord >

L3) Pleinécran

a Choisissez la classe puis |'éleve :
sont repris de sa fiche.

CERTIFICAT DE SCOLARITE

duuwy o 83lgais

directeur du ETABLISSEMENT EXEMPLE soussigné, certifie que I'éléve :

Nom et prénom BENNANI Salma

Date de naissance 14/03/2008
N° d'inscription 2026/0153
Code éleve J137840215

Scolarité > Certificat de scolarité

nom, date de naissance, n° d'inscription, code éleve, classe et photo

° Vérifiez « Fait a » et le signataire (gardés pour la prochaine fois).

e gy, ou QLTMERCNCIERIERTY (un certificat par page).



@ Surveillance générale

Pour qui ? Le surveillant général. Les pages sont a la fin de la liste Gestion de |'externat > Scolarité.

PEXEMPLE

/5[ Classes préparatoires
¢ auxgrandesécoles

Bienvenue dans|'espace de gestion de |'externat

) Accueil > Remplir depuis MASSAR

Personnaliser votre

o
Q
o
o

Rapport journalier

(&) Gestion des

o
o
=l

T°
=
o
”n

Date du rapport

06/11/2026 [m} <4 Jour précédent Jour suivant b Imprimer le rapport RIS IRVYARVAI R
Y9) Gestiondel'internat »

= ” ~ ~\ - ~ ~ ~
Gestionde : = )
I'externat Eléves inscrits Eléves absents Eléves en retard Professeurs absents Accidents

10 1 0 0 0
@ Scolarité

i=) Listedeséleves >

Absences et retards des éléves
&) Emploisdutemps >

Classe Effectif Eléves absents Séances d'absence Eléves en retard
) Notesetbulletins >
T = ECT1 4 1 1 0
sencesdes
® éléves >
R Professeurs absents ou en retard
& scolarité >
Professeur Type Durée Motif Justifiée
88) Tableaudebord >
Aucune.

L3) Pleinécran

IVI

Accidents scolaires

Rapport journalier : les absences du jour sont déja reportées

Page A quoi elle sert

Tableau de bord La journée en un coup d'ceil : absents, retards, professeurs absents,
accidents.

Rapport journalier Préparé automatiquement avec les absences des éléves et des professeurs ;
complétez les observations, QISR ENETolIgdy.

Absences des professeurs Saisie et bilan par professeur.

Listes d'absence de la semaine Listes a remettre aux professeurs : par classe, par niveau ou toutes les

classes, 3 modéles.
Accidents scolaires Déclaration d'accident imprimable.

Inspections et visites, Soutien Registres et fiches de présence.
scolaire



:

Bienvenue dans I'espace de gestion de |'exte

< (@) Rédurolomens

{50, ETABLISSEMENT

ETABLISSEMENT
LE

XEMP

Bienvenue dans |'espace de gestio xternat

Remplir depuis MASSAR

Remplir depuis MASSAR

Listes d'absence de la semaine
une page par classe, éléves par ordre alphabétique.

Feuilles d'appel de la semaine & imprin

2 Classes Professurs eves absetsauourd Retrds aujourd
10 4 12 1 0 imprimr pour Clsse Semsine du (unci) Modéle
" o eem || aarmaoes 0| [ Modele1— une case pa heure -
Remplir avec les absences déja sasies

LISTE D'ABSENCE HEBDOMADAIRE

Classe - ECT1 - effect
Semaine du 02/11/2026 au 07/11/2026

) Rapportjournater

Absences des 7 derniers jours

Tableau de bord Listes d'absence de la semaine

Remplissage automatique : quand la page est ouverte et |'extension SCHOOL installée, les absences

de cpge.ac.ma sont reprises toutes les 10 minutes. le fait tout de suite ;
GENTIRE EPITEYASINGY lit un fichier exporté de MASSAR.



Echanges avec cpge.ac.ma et MASSAR

Pour qui ? L'administration. Il faut I'extension SCHOOL dans Chrome, installée une seule fois par PC (le fichier
et sa marche a suivre sont fournis par votre fournisseur).

| Importer depuis cpge.ac.ma

Dans Fiches éleves, Fiches personnel pédagogique ou Absences des éléves, cliquez sur le bouton
\Z:lgl Télécharger depuis CPGE.AC.MA }

La premiere fois, une petite fenétre demande votre nom d'utilisateur et votre mot de passe du
portail. Le mot de passe n'est jamais gardé.

SCHOOL affiche un apercu : nouveaux, mis a jour, classes nouvelles. Vérifiez puis (B -

| Exporter les absences vers cpge.ac.ma

Apres l'appel, cliquez sur QI ElE e Ll FH VLS.

L'onglet du portail s'ouvre et le formulaire d'absence se remplit tout seul (date, heures, durée, motif,
éleves).

Veérifiez, puis cliquez vous-méme sur Enregistrer dans le portail. L'éleve recoit la marque « v/
cpge.ac.ma ».

| Importer depuis MASSAR

o Cliquez sur QEELECELELHYESYNS, puis Ouvrir MASSAR et connectez-vous.

e Exportez la liste en Excel depuis MASSAR, puis Choisir le fichier et Lire la liste.

o Les titres en frangais ou en arabe sont reconnus, ainsi que la classe écrite au-dessus du tableau.

Si rien ne se passe : dans Chrome, ouvrez chrome://extensions, vérifiez que I'extension est activée
et que ses « Acces aux sites » sont allumés, puis appuyez sur Ctrl + F5 dans SCHOOL.



Gestion de l'internat

( Pour qui ? Les surveillants du restaurant et I'intendance.

EXEMPLE

Classes préparatoires

e e SERVICE DU VENDREDI 6 NOVEMBRE

Petit-déjeuner Déjeuner Diner

{2 ) Accueil
Scannerle QR code ou taperunnom Vérifier Réservés, pas encore passés 6 étudiants
Personnaliser votre >
et ALAOUI Mehdi ECTS @ réservé
® Gestion des BENNANI Salma ECT]  ® réservé
Sl oulire une photo de QR code
CHERKAOUIImane ECT1 e réservé
Y4 ) Gestiondel'internat v/
~ ~ A ELIDRISSIKhadija ECT2 @ réservé
Deja passe a21:50
SAIDI Ayoub ECT2  ® réservé

OUAZZANI Hamza
ECTI1- 135902317 TAZIMeryem ECT3 @ réservé

Acceésrefusé : double passage.
Gestionde ¢
- 21:50 OUAZZANIHamza ® servi
((9) Gestionfinanciere »
_ 7 1 é 0

RESERVES PASSES RESTANTS HORS
RESERVATION

Gestiondu s
restaurant

Année scolaire

2026 /2027

20 % de'année écoulée

LJ) Pleinécran >

Gestion de l'internat > Espace contréle entrée

Choisissez le repas (petit-déjeuner, déjeuner, diner).

e Scannez la carte avec un lecteur, ou du téléphone : chaque carte est lue toute

seule.

Réponse immédiate, affichée et dite a voix haute : Accés autorisé, Déja passé, Pas de réservation
(passage exceptionnel possible) ou QR code non reconnu, avec une alarme en cas de refus.



_ETABLISSEMENT

EXEMPLE
Classes préparatoires
auxgrandes écoles

@) Accuei

Porsonnalise rate JOUR PETIT-DEJEUNER DEJEUNER DINER  RESERVATIONS
école

Aujourd'hui - vendredié novembre 8 (@ servis) 7 (0 servis) 7 (1 servis) o cloturées

%) Gestiondes

2V comptes Demain - samedi 7 novembre ® cldturées

| Dimanche 8 novembre
74) Gestionde'intemat v/ anche 8 novembre o ouvertes

Lundi 9 novembre ® ouvertes
Espace controle
entrée

Gestiondu
restaurant

novembre 2026 O Imprimer Télécharger en PDF

REPAS SERVIS PETITS-DEJEUNERS DINERS

REPAS SERVIS CONTROLE

JOUR PETIT-DEJ. DEJEUNER DINER TOTAL RESERVES HORS RESERVATION RESERVES ABSENTS
£3) Pleinécran >
0 2] ] 0 0 0 0

Dim.OL

Gestion de l'internat > Gestion du restaurant

Effectifs a préparer sur 4 jours pour la cuisine, heure limite des réservations (la veille, 20:00 par défaut)
et repas consommeés du mois, imprimables avec signatures.



Gestion financiere et paie

Pour qui ? L'économe et les comptes ayant I'espace Gestion financiére.

JClasses préparatoires

aux grandes écoles Bienvenue da

B Accuell Tableau de bord y ;
N = z . + Nouvel encaissement + Nouvelle dépense
Situation financiére de I'année scolaire 2026/2027 au 06/11/2026.

Personnaliser votre )

école ENCAISSE CE MOIS DEPENSES DU MOIS TRESORERIE RESTE A RECOUVRER

. 0,00DH 1350,00DH 13450,50DH 33900,00 DH
R C:::::ZS e 0 paiement(s) 1opération(s) encaissements - dépensesde sur56700,00 DH échus

I'année
Y9) Gestiondel'internat »
TAUX DE RECOUVREMENT ELEVES EN RETARD
Gestionde 40,20 % 10
I'externat dessommes échues sur10éléves

) Gestionfinanciére

Tableau de bord

(®) Frais & tarifs

(B3) Compteséléves

) Encaissements >

A Impayés &relances >

LJ) Pleinécran

Gestion financiere > Tableau de bord

Frais & tarifs : inscription, mensualités, assurance... par classe ou par éléve.

Comptes éléves : options, remise, exonération ; le solde de chaque éléve est calculé.

Impayés & relances : lettres imprimées, ou relance WhatsApp aux parents (« v relancé le ... »).

e Encaissements : recu numéroté imprimé en original et duplicata, montant en lettres.

Dépenses, Journal de caisse, Rapports par mois, catégorie et classe ; exports CSV partout.

ABLISSEMENT D ricausiemens YT, [ — [y BFi0 ETABLISSEMENT
EMPLE G SEXEMPLE
lasses préparatoires. Px aratore
Foncie dosles Bienvenue dans|'espacedeg o e Bienvenue dans I'espace de gestion f
Encaissements Impayés & relances

Toutesles classes §| Envoyeriarelance par WhatsApp auxparents (0)
Tapezlenomoule code del'éléve. 06/11/2026 B

Choisissezun éléve pour vir sasituation

sefaltdinsaulclc.

aive cuasse echy PAYE RESTE  MOIS  DERNIERPAIEMENT WHATSAP? |

CHERKAOUlImane  ECTL  5250,00 DH 8,00 i 5250,00 DH 3 — Relance  (© Whats.

B —— _
cu

LAHLOUNouhalla ~ ECT3  5256,00 DH 8,00 i 5250,80 DH 3 — Relance  © Whats.

SAIDI Ayoub ECT2  5250,00 DH 150,00 DH 3750,00 DN 3 09/10/2026 Relance  (© Whats.

novembre 2026 O | Touslesmodes vl Eleve,n"deregu.

Encaissements Impayés & relances



| Paie du personnel et colles

Bienvenue dans I'espace de gestion financiére

@) Accueil Paie du personnel
Salaires du personnel pédagogique et administratif (fiches de I'externat). La paie générée est

2 enregistrée dansles dépenses, catégorie Salaires
Personnaliservotre

école 2 =
Générer la paie du mois Imprimer I'état de paie

Gestiondes
"/ comptes

=

v

MOIS DE PAIE
¥4) Gestiondel'internat » novembre 2026 isi i dech: P silest istré dés g
; ; Paied 2
= ?estlon de > 12 ,00DH .20 g
I'externat 2
NOM TYPE FONCTION / MATIERE PPR RIB SALAIRE N

©) Gestionfinanciére BENJELLOUNOmar  Pédagogique  Droit 1356218  007105303002526164388214

&) Tebloaudebord > BERRADA Said Pédagogique  Mathématiques 1287345  007131286956486416799825

®) Fraisatarifs

ELKADIRIAbdellah  Pédagogique Economie générale et statistiques ~ 1198452  807123761252023922534159

@ compteséleves >
(@) encaissements ELMANSOURIAicha  Pédagogique ~ Arabe 1311875  007176541659237000425882
(@) impayés &relances > _ ; ) )
FASSI FIHRI Nadia Pédagogique  Mathématiques 1312906  ©871886462579728290806170
Y
Plein écran HAMDAOUI Laila Pédagogique  Culture générale (Frangais) 1220647 007107047301152312886407

Gestion financiere > Paie du personnel

¢ Paiement du personnel : bulletins de paie (CNSS, AMO, frais professionnels, IR bareme 2025), livre de

paie, ordre de virement, récapitulatif CNSS et IR. e U ElauERs TRNsIEY crée les dépenses et
verrouille le mois.

e Colles : heures par semaine pour chaque professeur, état des vacations au modele officiel, paiement
enregistré.

¢ Tableau des colles : une ligne par professeur pour la période, impression A4 paysage et export Excel.



Gestion du transport

( Pour qui ? L'économe.

EXEMPLE

n/7 Classes préparatoires

wasTanee ot Bienvenue dans|'espace de gestion financiére

@) Accueil Gestion du transport

Transport scolaire : véhicules, chauffeurs, circuits et arréts, éleves abonnés, mensualités et

] dépenses des véhicules.
Personnaliser votre >

école

Tableau de bord Eléves transportés Circuitsetarréts  Véhicules  Chauffeurs et accompagnateurs
oo Gestiondes

2 comptes Dépenses des véhicules

Y9) Gestiondel'internat »

VEHICULES EN SERVICE CIRCUITS ELEVES TRANSPORTES FACTURE CE MOIS
Gestionde 1 I 1 1 4 1400,00 DH
I'externat 15 place(s)libre(s) mensualités de transport

0,00 DH

véhicules

LJ) Pleinécran

+ Dépense de véhicule

Gestion financiére > Gestion du transport
Véhicules : immatriculation, places, dates d'assurance, de visite technique, de vignette et
d'autorisation.
Chauffeurs et accompagnateurs : permis et date de fin.

Circuits et arréts : heures de passage a l'aller et au retour, véhicule, chauffeur, tarif mensuel.

Eléves transportés : circuit, arrét, trajet ; la mensualité s'ajoute au compte de I'éleve.

Alertes : a |'ouverture de la Gestion financiére, une fenétre prévient si une assurance, une visite
technique, une vignette ou un permis est dépassé. Le tableau de bord du transport montre aussi les
échéances a moins de 30 jours. La feuille de route de chaque circuit s'imprime.



Espaces professeur, parent et éleve

e MENT EXEMPLE ] © c.om e (@ "
‘ " o Le professeur
Espace professeur — EL KADIRI Abdellah - Economie générale et statistiques ” se connhecte avec son PPR et son code dlaCCéS.
a: | B Deux tuiles : Notes (ses classes et sa matiére

seulement) et Absences (I'appel de ses séances). |l

ne voit ni les finances ni les autres classes.

lersemestre ~ | Economie générale et statistiques — coef. 8

Devoir surveillén® 1 Devoir surveillé. 16/10/2026 2 720 as4 1225 Modier Supprimer

| ETABLISSEMENT EXEMPLE | I Le parent
EspateparsntosAIDIAVORCTECT2 Il se connecte avec I'identifiant et le mot de passe
: pon | - [N donnés par |'école. Bulletins : ceux que I'école a
o publiés. Absences : absences et retards de son
N enfant. Un parent de plusieurs enfants choisit

['enfant en haut.

Espace parent

ETABLISSEMENT EXEMPLE |  © ovwasioms

E _E OUAZZANIHamza
£cn. g
. antatenté
=

Mes réservations

L
Petit-déj. Déjeuner Diner
Présent présent Servia21:50

ermesrepas Monbulletin
e e internat Mes buletins denotes

Espace éléve Réservation des repas

L'éleve se connecte avec son matricule et son code. Réserver mes repas : un clic par repas sur les 8
prochains jours, jusqu'a la veille a I'heure limite ; chaque clic est enregistré tout de suite. Mon bulletin :
ses bulletins publiés.



Q Questions fréquentes

J'ai oublié mon mot de passe.

Personnel, professeur, parent, éleve : demandez au directeur, qui en donne un nouveau dans Gestion des
comptes (Nouveau mot de passe ou Modifier). Directeur : contactez votre fournisseur.

Un éléve a perdu sa carte.

Gestion de I'externat > Cartes étudiants : remplacez sa carte. L'ancienne carte est refusée au contrdle
d'entrée.

Un parent n'a pas recu l'avis WhatsApp.

Vérifiez le Téléphone des parents (WhatsApp) dans la fiche de I'éleve et |la case Envoi autorisé. Dans
Avis aux parents, |'état de chaque envoi est affiché, avec la raison en cas d'échec.

Je ne vois pas une rubrique.

Votre compte n'a pas cet espace, ou le directeur I'a caché avec Autorisation d'accés. Demandez-lui.

Les données sont-elles en sécurité ?

Chaque école a ses données a part. Les mots de passe sont chiffrés. Chaque compte ne voit que ses
espaces. Le directeur peut faire une sauvegarde complete a tout moment (Gestion des comptes >
Sauvegarde).

Bons réflexes : déconnectez-vous sur un PC partagé ; ne donnez jamais votre mot de passe ; vérifiez
la liste avant d'enregistrer un import ; publiez les bulletins seulement apres le conseil de classe.



